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Ai docenti dell’I.C. 

Alla DSGA 

Al personale ATA 

All’albo  

Al sito                                                                                                 

Oggetto: Adempimenti mese di giugno 2023 scuola dell’infanzia e scuola primaria 

 

Si comunicano gli adempimenti e gli incontri di fine anno:  

TERMINE DELLE LEZIONI:  

scuola primaria e secondaria di I grado 09 giugno 2023.  

scuola dell’Infanzia 30 giugno 2023 

ADEMPIMENTI COMUNI   

RELAZIONI PROGETTI/LABORATORI  

- I docenti che ricoprono le FF.SS., i referenti di plesso, i docenti referenti dei Progetti e/o attività dovranno 

consegnare la relazione finale per ciascun progetto entro il 20 giugno 2023. 

ORE ECCEDENTI/FLESSIBILITÀ DA DICHIARARE  

I responsabili di plesso, previa verifica con i docenti direttamente interessati, che hanno prestato 

ore eccedenti/flessibilità oraria che danno luogo al trattamento economico consegneranno riepilogo 

illustrativo entro e non oltre il 16/06/2023.  

9 giugno ore 16.15 NIV (pianificazione dei lavori per stesura e la predisposizione dei documenti 

propedeutici alla fine dell’a.s. (Bilancio sociale, revisione PTOF, PAI) 

9 giugno ore 18.15 collegio dei docenti 

 

20 giugno GLO ore 9.00 – 12.30 (secondo calendario comunicato) 

20 giugno SCADENZA TERMINE PER PRESENTAZIONE DOMANDA FERIE (il modulo reperibile sul sito in 

sezione modulistica può essere consegnato in formato cartaceo o digitale. Si ricorda che nel computo delle 

ferie spettanti occorre detrarre eventuali giorni fruiti durante il corso dell’anno). 

I docenti a T.D. dovranno presentare la medesima domanda entro il 5 giugno 2023. 

21 giugno GLO ore 9.00 – 12.30 (secondo calendario comunicato) 

29 giugno ore 10.00 Riunione del Comitato di Valutazione Neo Immessi. Eventuali documenti prodotti dai 

neo immessi dovranno pervenire entro il 22 giugno 2023 e (calendarizzazione riportata nella circolare 

apposita).  
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29 giugno ore 11.00 collegio dei docenti 

 
SISTEMAZIONE MATERIALE PLESSI-CONSEGNA CHIAVI 

-I docenti avranno cura altresì di consegnare il materiale didattico e librario in dotazione alla scuola ed 

utilizzato nel corrente anno scolastico al docente coordinatore/ referente che lo riporrà negli armadi ed 

affiderà le chiavi degli stessi ai collaboratori scolastici entro e non oltre il giorno 27/06/2022. Entro tale data 

i responsabili di plesso verificheranno l’avvenuto adempimento. Entro il giorno 30/06/2022 la  D.S.G.A. 

controllerà che la procedura abbia avuto esito positivo, in caso contrario, dopo interlocuzione con 

il  responsabile del plesso interessato, provvederà a darne segnalazione alla Dirigenza.  

I Collaboratori scolastici dei plessi ove non si prosegue con progetti, entro e non oltre il giorno 

30/06/2023, consegneranno tutte le chiavi in loro possesso all’Ufficio di segreteria.  

RIPARAZIONE/MANUTENZIONE PLESSI  

-I responsabili dei plessi, dopo il controllo dell’avvenuto riordino dei materiali didattici, a seguito di 

un’attenta ricognizione, da effettuarsi con i colleghi e i collaboratori scolastici, sono pregati di compilare il 

modello contenente l’elenco dei lavori di riparazione/manutenzione da effettuare e gli eventuali interventi 

necessari. La relazione che dovrà essere condivisa fra i diversi responsabili nel caso di plessi che ospitano 

più ordini di scuola, sarà consegnata in Segreteria entro il 27/06/2023.  

UFFICI AMMINISTRATIVI  

L’Ufficio, sotto l’attenta supervisione della D.S.G.A. curerà l’organizzazione dei servizi consequenziali e di 

propria competenza.  

SCUOLA PRIMARIA  

5 giugno consegna prove di verifica strutturate secondo quadrimestre con allegata griglia voti in segreteria. 

12 - 13 giugno Scrutini scuola primaria (come da circolare del 15/05/2023 n° 2131)) 

13- 14 - 15 giugno ore 9.00 – 12.00 lavori delle commissioni per classi parallele per revisione e 

organizzazione registro elettronico e Curricolo d’istituto 

13 giugno ore 10.00 esami di idoneità per ammissione alla classe terza scuola primaria. La commissione, 

presieduta dalla D.S. o dalla prima collaboratrice, formata dalle docenti Ferrazzano, Palumbo, Perruolo e 

Farace si riunisce alle ore 8.00 per la scelta delle prove da somministrare. 

L’incontro di continuità tra la scuola dell’infanzia e la scuola primaria è rinviato a settembre. 

19 giugno ore 11.00 – 13.00 si terrà nel plesso di Coperchia la riunione di continuità fra la dirigente scolastica 

i docenti delle classi V. a.s. 2022/2023 dei plessi della Scuola Primaria e la prima collaboratrice della dirigente, 

le referenti della Didattica primaria e secondaria, la F.S. continuità Scuola Secondaria di I grado, al fine di 

garantire la continuità e il passaggio di informazioni utili alla costituzione delle classi prime della Scuola 

Secondaria di I grado per l’a.s. 2023/2024. 

20 - 21 giugno ore 9.00 – 12.00 attività nei plessi sistemazione e conservazione del materiale didattico. 

 
SCUOLA DELL’INFANZIA 

L’incontro di continuità tra la scuola dell’infanzia e la scuola primaria è rinviato a settembre. 

Pellezzano, lì 1/06/2023 
         

             

                                                                       IL Dirigente Scolastico 

 
prof.ssa Grazia Di Ruocco 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
e per gli effetti dell’art.3. c.2, D. Lgs. N. 39/1993 – 

   ai sensi art.6 c.2 L.412/1991 non seguirà trasmissione) 

 


